元智大學工業工程與管理系圖書室管理辦法
95.09.20工管圖字第001號一次修訂
1         圖書室內保持安靜並輕移座椅。
2         須保持整潔，不可亂丟垃圾。
3         圖書室內設紙張回收筒，其餘垃圾須帶出圖書室外，依垃圾分類處理。
4         閱讀後書要歸架。
5         不可折書、撕書及書上亂畫。
6         借閱須知：
6.1.1       一次最多可借三本圖書或論文。
6.1.2       借期最長七天，可續借一次。
6.1.3       逾期未還，停借一個月。
6.1.4       借書時需將證件暫放於系辦公室、歸還時將 證件退還。
6.1.5       借出之圖書，如有遺失或損壞，按當時價格賠償，或自 行購買相同書籍歸還。
6.1.6       借、還書需至系辦公室拿鑰匙並登記借閱紀錄。
7         開放時間：全天。
8         借還書時間：星期一至星期五上班時間，皆可辦理借還書。
9         書報、雜誌可自由取閱但只限於圖書室內閱讀。
10       閱覽人不守規則時，由系辦公室人員勸導，情節嚴重者，則轉送學務處懲戒之。
11       本規則自公布之日起實施。
