會議室兼休息區使用管理辦法
一、宗旨：
為維護會議室兼休息區能充分發揮使用之功能及保障工務所使用之權益，全體現場人員皆不得長期占用。本所特立此管理辦法以作為「會議室兼休息區」之管理依據。
二、「會議室兼休息區使用管理辦法」之使用範圍及內容如下：
1.本會議室可容納約18~20人。
2.會議室使用之優先順序
  (1)業主定例會議 - 目前暫定隔周星期五 pm 02:00。
  (2)工務所周例會議 - 每周三 am 09:00。
  (3)廠商協議會 – 每日 am 11:00。
  (4)收工會議 – 每日pm 05:00
  (5)安排之既定行程使用。
  (6)如仍有時間衝突請依上述優先順序自行協調之。
三、使用管理規則：
1.借用會議室/休息區請務必清潔維護及物歸原位。使用完畢後，請隨手切斷設備電源及關閉電燈、冷氣及門.窗。
2.會議室/休息區嚴禁抽菸.嚼檳榔及亂吐口香糖。

3.會議室/休息區桌椅及任何設施，未經工務所許可嚴禁擅自搬移。
4.會議室/休息區禁止躺臥占用，影響他人使用權利。
5.於會議室/休息區飲食(便當.飲品)後，請隨手擦拭桌面並將垃圾攜至指定區域丟棄。
6.敬請愛護設施，並請遵守各項規定，以維護使用安全。

7.如有不良行為(賭博、吐痰等)或違反本辦法規定者，得取消其使用場地之權利或資格。
四、本管理辦法得視實際情況之需要修訂之。
